	
	УТВЕРЖДАЮ

Начальник 

Отдела по делам семьи и 

охране прав детства 

Администрации 
МО «Сарапульский район»

_______Н.В.Кузнецова

«____»_______2017 г.


План работы 

Отдела по делам семьи и охране прав детства  

Администрации МО «Сарапульский район»

на 2018 год
	№п/п
	Проводимые мероприятия
	Сроки

 исполнения
	Ответственные за организацию и проведение

	Руководство и контроль



	1.Нормативная деятельность

	1.1
	Разработка проектов Постановлений, распоряжений по вопросам деятельности Отдела
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

специалисты

	1.2
	Разработка положений и иных нормативных актов  по вопросам, относящимся к компетенции Отдела
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

специалисты

	1.3
	Обеспечение текущего планирования по направлениям работы
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

специалисты

	2. Информационно – аналитическая деятельность

	2.1
	Подготовка информации по основным направлениям деятельности (текущей, квартальной, годовой)
	В соответствии со сроками
	Кузнецова Н.В.

специалисты

	2.2
	Подготовка отчетов (квартальных, годовых)
	В соответствии со сроками
	Кузнецова Н.В.

специалисты

	2.3
	Ведение мониторинга  по направлениям деятельности
	Ежеквартально, по итогам года
	Кузнецова Н.В.

специалисты

	2.4
	Размещение  и обновление информации на официальном сайте Сарапульского района в разделе отдела
	Постоянно
	Гильмутдинова О.А.

Краснова Т.И.

	3. Организационная деятельность

	3.1
	Участие в республиканских совещаниях, семинарах, мероприятиях
	В течение года
	Специалисты

	3.2
	Участие в заседаниях коллегии Администрации, сессиях районного Совета депутатов по вопросам основной деятельности Отдела
	В соответствии с установленными сроками
	Кузнецова Н.В.



	3.3
	Участие в оперативных заседаниях Администрации
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

	3.4
	Участие в заседаниях комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования «Сарапульский район»
	2 раза в месяц
	Кузнецова Н.В.

Сухоплюева Е.В.

	3.5
	Проведение еженедельных оперативных совещаний
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

	3.6
	Проведение совещаний отдела по итогам работы за квартал
	ежеквартально
	Кузнецова Н.В.

	3.7
	Обеспечение выполнения плана реализации муниципальной подпрограммы:

- «Социальная поддержка семьи и детей»
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

специалисты

	3.8
	Предоставление муниципальных и государственных услуг
	В течение года
	специалисты


	4.Контроль

	4.1
	Контроль исполнения  функциональных обязанностей специалистами
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

	4.2
	Контроль реализации планов работы по основным направлениям деятельности
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

	4.3
	Контроль за качеством делопроизводства, ведения дел согласно номенклатуры дел
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

	Реализация государственной семейной политики

Учет (регистрации) многодетных семей


	
	I. Организационные мероприятия
	
	

	1.1
	Заседание Координационного совета по социальным вопросам при Администрации МО «Сарапульский район»:

- О согласовании кандидатуры на награждение Знаком отличия «Родительская слава», «Материнская слава»;
- реализация   Закона 13 РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных малообеспеченных семей»;

- Опека и попечительство в отношении несовершеннолетних,  меры  социальной поддержки детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.


	Март
Февраль-март

Август-сентябрь

сентябрь
	Гильмутдинова О.А.

Сухоплюева Е.В.

	1.2
	Изучение опыта работы других МО УР по реализации государственной семейной политики
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

Гильмутдинова О.А.

	1.3
	Создание муниципального Списка многодетных  семей, зарегистрированных на территории МО «Сарапульский район»
	ежемесячно
	Гильмутдинова О.А.

	1.4
	Создание муниципального Списка

малообеспеченных многодетных семей на предоставление безвозмездной субсидии для улучшения жилищных условий
	До 01.02.2018
	Гильмутдинова О.А.

	II. Информационно-просветительская работа с населением.

	2.1
	Подготовка и размещение в СМИ материалов, пропагандирующих, положительный опыт семейного воспитания детей.
	в течение года
	Гильмутдинова О.А.

Сухоплюева Е.В.


	2.2
	Организация и проведение акций:

- «Семья»
	Май - июнь
	

	2.3
	Проведение прямой телефонной линии Администрации МО «Сарапульский район» в рамках акции «Семья»
	май
	Специалисты отдела



	2.4
	Участие в республиканской акции по охране прав детства
	Май-июнь
	Специалисты отдела

	2.5
	Участие в республиканской операции «Подросток – лето»
	Июнь - август
	Специалисты отдела

	2.6
	Разработка и распространение тематических буклетов, листовок по реализации Закона 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» 
	в течение года
	Гильмутдинова О.А.

	2.7
	Распространение  памяток,  информации 
по реализации Закона 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»   для распространения и размещения на информационных  стендах Администрации района и Администраций МО - поселений
	январь
	Гильмутдинова О.А.

	III. Работа по поднятию престижа семьи и семейных ценностей, материнства, 

отцовства и детства

	Реализация мероприятий в области социальной поддержки семьи и детей

	1. Нормативная правовая деятельность

	1.1
	Разработка и создание нормативных документов по проводимым мероприятиям (проекты постановлений, положения, порядки)
	В течение года
	Кузнецова Н.В.

Специалисты отдела

	1.2
	Разработка нормативных актов по  организации и проведению приемов, посвященных:

- Международному Дню семьи;

- Дню Матери
	Апрель, ноябрь
	Кузнецова Н.В.

Гильмутдинова О.А.

	II. Организационная деятельность

	2.1 Система мер по социализации семьи, профилактике семейного неблагополучия

	2.1.1
	Организация консультативно-методической помощи семьям и детям 
	В течение года
	Специалисты отдела

	2.1.2
	Организация ежегодных республиканских акций по оказанию различных видов помощи семье и детям:

- «Семья»

- «Охрана прав детства»
	Май

Май-июнь
	Специалисты отдела

	2.1.3
	Проведение районной акции по сбору вещей б/у «Помоги малоимущему»
	В течение года
	Гильмутдинова О.А.
Гильзатов Р.Н.

	2.1.4
	Разъяснение действующего законодательства по вопросам семьи и детей в ходе приема граждан в администрации, а также по месту их жительства
	В течение года
	Специалисты отдела

	2.2 Система мер по развитию досуга и отдыха семей с детьми

	2.2.1
	Контроль и содействие  занятости и летнему отдыху детей, относящихся к категории детей, оставшихся без попечения родителей


	Летний период
	Сухоплюева Е.В.

	2.3Совершенствование системы мер по развитию института замещающей семьи

	2.3.1
	Проведение индивидуальных собеседований и консультирований по вопросам опеки и попечительства

	Ноябрь-декабрь
	Специалисты сектора опеки

	2.4 Мероприятия, направленные на повышение престижа семьи и семейных 

ценностей, материнства, отцовства и детства

	2.4.1
	Организация и проведение приемов и других торжественных мероприятий, посвященных:

- Международному Дню семьи;

- Дню Матери
- Всероссийскому Дню семьи, любви и верности
	Май

Ноябрь
Июль


	Кузнецова Н.В.

Гильмутдинова О.А.

	III. Информационно-аналитическая, кадровая деятельность

	3.1
	Распространение  информационных буклетов  по защите прав детей
	В течение года
	Сухоплюева Е.В.

	Сектор опеки и попечительства

Руководство и контроль

1.Нормативная деятельность

1.1

Разработка проектов Постановлений, распоряжений по вопросам деятельности 

В течение года

Сухоплюева Е.В.

специалисты

1.2

Разработка положений и иных нормативных актов  по вопросам, относящимся к компетенции органа опеки и попечительства

В течение года

Сухоплюева Е.В.

специалисты
1.3

Обеспечение текущего планирования по направлениям работы

В течение года

Сухоплюева Е.В.

специалисты 

2. Информационно – аналитическая деятельность

2.1

Подготовка информации по основным направлениям деятельности (текущей, квартальной, годовой)

В соответствии со сроками

Сухоплюева Е.В.

специалисты
2.2

Подготовка отчетов (квартальных, годовых)

В соответствии со сроками

Сухоплюева Е.В.

специалисты
2.3

Ведение мониторинга  по направлениям деятельности

Ежеквартально, по итогам года

Сухоплюева Е.В.

специалисты
3. Организационная деятельность

3.1

Участие в республиканских совещаниях, семинарах, мероприятиях

В течение года

Сухоплюева Е.В.

специалисты
3.2

Участие в заседаниях коллегии Администрации, сессиях районного Совета депутатов по вопросам основной деятельности 

В соответствии с установленными сроками

Сухоплюева Е.В.

специалисты
3.3

Участие в оперативных заседаниях 

В течение года

Сухоплюева Е.В.

специалисты
3.4

Проведение еженедельных оперативных совещаний

В течение года

Сухоплюева Е.В.

специалисты
3.5

Проведение совещаний по итогам работы за квартал

ежеквартально

Сухоплюева Е.В.

специалисты
3.6

Обеспечение выполнением планов реализации муниципальной подпрограммы «Социальная поддержка семей и детей»:

В течение года

Сухоплюева Е.В.

специалисты
3.7. 
Оказание муниципальных и государственных услуг
В течение года

специалисты

4.Контроль

4.1

Контроль исполнения  функциональных обязанностей специалистами

В течение года

Кузнецова Н.В.

Сухоплюева Е.В.

4.2

Контроль реализации планов работы по основным направлениям деятельности

В течение года

Кузнецова Н.В.

Сухоплюева Е.В.

4.3

Контроль за качеством предоставляемых муниципальных  и государственных услуг

В течение года

Кузнецова Н.В.

Сухоплюева Е.В.
4.4

Контроль за качеством делопроизводства, ведения дел согласно номенклатуры дел

В течение года

Кузнецова Н.В.

Сухоплюева Е.В.
Охрана прав детства и защита прав несовершеннолетних

1.Работа по выявлению детей – сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей

1 .1

Выявление детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, воспитывающихся в неблагополучных семьях

В течение года

Специалисты сектора

1 .2

Подготовка документов на лишение родительских прав граждан.

В течение года

Сухоплюева Е.В.

1 .3

Пролонгация договоров  приемных семьей

Краснова Т.И.
2. Работа по контролю за условиями жизни опекаемых (подопечных)

2 .1

Обследование жилищно- бытовых условий детей, находящихся под опекой  и   приемных детей  

апрель-май

 сентябрь- октябрь

Краснова Т.И.
2.2

Содействие в организации летнего отдыха опекаемых, приемных  детей 

Июнь- август

Сухоплюева Е.В.

2 .3

Контроль за организацией летнего  отдыха детей, находящихся под опекой (попечительством) и приемных детей

Июнь- август

Сухоплюева Е.В.

Краснова Т.И.
2. 4

Контроль за отдыхом детей – сирот из детских домов и школ- интернатов, находящихся у родственников, проживающих в Сарапульском районе
Май - август

Гущина О.В.

2..5

Контроль за проведением диспансеризации детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством)
По графику

Сухоплюева Е.В.

Краснова Т.И.

2.6
Осуществление контроля за условиями проживания, обучения, воспитания учащихся Соколовской школы – интернат и СПИ, относящихся к категории детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
Сентябрь – октябрь

Апрель-май
Сухоплюева Е.В.

Специалисты сектора

3.Реализация Закона №2-РЗ «О мерах по социальной поддержке детей – сирот

и детей, оставшихся без попечения родителей»

3. 1

Выплата пособий на содержание детей под опекой (попечительством)
Ежемесячно
Андреева И.Н.
3.2
Выплата пособий приемной семье
Ежемесячно
Андреева И.Н.
3 .3
Выплата единовременного пособия 

Ежемесячно

Андреева И.Н.
3. 3
Обеспечение опекаемых детей проездными билетами (единые билеты)

 В течение года

Андреева И.Н.
4.Реализация Закона №8-РЗ «Об обеспечении жилыми помещениями детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей – сирот и детй, оставшихся без попечения родителей»
4.1
Работа по формированию учетных дел детей – сирот, подлежащих обеспечению жилыми помещениями, решение вопросов по включению в республиканский список детей – сирот, подлежащих обеспечению жилыми помещениями 

 В течение года

Гущина О.В.

4.2
Закрепление жилплощади за детьми – сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, обеспечение сохранности закрепленного жилья 

В течение года

Гущина О.В.

4.3
Проведение обследования закрепленных жилых помещений за детьми, находящимися под опекой (попечительством)

Апрель- май

Сентябрь-ноябрь

Гущина О.В.

5. Работа по предоставлению сведений в государственный банк данных детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

5 .1

Организация работы по предоставлению сведений в государственный банк данных детей, оставшихся без попечения  родителей

В течение года

Сухоплюева Е.В.

6. Работа по охране прав детства и защите прав несовершеннолетних

6. 1

Оформление опекунства (попечительства)

В течение года

Краснова Т.И. 

6. 2

Усыновление (подготовка документов)

В течение года

Сухоплюева Е.В.

6. 3

Устройство детей в государственные интернатные учреждения (детский дом, школа- интернат, дом ребенка)

В течение года

Сухоплюева Е.В.

.

6. 4

Участие в судебных процессах по вопросам охраны прав детей.

В течение года

Сухоплюева Е.В.

Гущина О.В.

6.5

Подготовка документов на предварительное разрешение на отчуждение жилплощади несовершеннолетних детей, на передачу под залог имущества несовершеннолетних

В течение года

Гущина О.В.

6.6

Выдача  несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижении брачного возраста

В течение года

Андреева И.Н.
6.7

Выдача разрешения несовершеннолетним на осуществление ухода за престарелыми гражданами предусмотренными ст. 63, 265-272 Трудового  кодекса РФ

В течение года

Гущина О.В.

6. 8

Выдача разрешения на заключение трудового договора с несовершеннолетними
В течение года

Гущина О.В.

6. 9

Подготовка документов на изменение фамилии, имени несовершеннолетних

В течение года

Сухоплюева Е.В.

6.10

Участие в работе КДН и ЗП

 По плану КДН и ЗП
Сухоплюева Е.В.

6.11

Работа по реализации Планов социальной реабилитации семей и несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении
По планам программ
Сухоплюева Е.В.

Специалисты сектора
7. Организационная и аналитическая работа

7. 1

Годовой отчет 103-РИК

декабрь

Сухоплюева Е.В.
7. 2

Повышение квалификации

по графику

Специалисты сектора

7. 3

Участие в семинарах  МОиН УР
по плану  МОиН УР
Специалисты сектора

7. 4
 Размещение на официальном сайте МО «Сарапульский район» информации о работе сектора опеки и попечительства
В течение года
Специалисты сектора

7.5
Отчеты о работе по охране прав детства

 ежеквартально

Специалисты сектора

7. 6
Обеспечение детей- сирот новогодними подарками

декабрь

Специалисты сектора

7.7
Проведение собеседования с опекунами, попечителями и приёмными родителями

ноябрь

Специалисты сектора

7.10

Прием отчетов опекунов, попечителей   и приемных родителей

с декабря 2017 до 1 февраля 2018
Андреева И.Н.



Вопрос, выносимый на рассмотрение коллегии 

Администрации МО «Сарапульский район»:

1. Реализация государственной семейной политики  на территории Сарапульского района 

(по итогам 9 месяцев 2018 года)

