УТВЕРЖДАЮ:

Зам. главы по экономике

_____________ Л.Ю. Каркина

ПЛАН

работы отдела экономики, отдела собственности, отдела земельных отношений
Администрации МО «Сарапульский район» на март 2014 года
	№
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	Отдел экономики

	1.
	Заполнение  экономического паспорта района по результатам работы за 2013 год
	В течение месяца
	Специалисты отдела

	2.
	Подготовка отчета о выполнении Программы СЭР за 2013 год
	В течение месяца
	Теплякова Е.Ю.

	3.
	Подготовка Плана по реализации Программы СЭР на 2014 год
	В течение месяца
	Теплякова Е.Ю.

	4.
	Организация закупок в соответствии с план-графиком 
	По план-графику 
	Балабанова Е.В.

Кинжалов М.С.

	5.
	Ведение реестра муниципальных контрактов
	По мере заключения муниципального контракта
	 Кинжалов М.С.

	6.
	Подготовка информации по показателям для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления (стат.отчет приложение к форме № 1-МО)
	В течение месяца
	Балабанова Е.В.

	7.
	Проведение сверки очередников, стоящих в очереди на получение  жилищных займов
	До 1 апреля
	Балабанова Е.В.


	8.
	Подготовка документов для сдачи в архив. 
	В течение месяца
	Специалисты отдела

	9.
	Заседание комиссии по содействию органам госнадзора за соблюдением трудового законодательства, бюджетной и налоговой дисциплины
	25.03

заседаний 3 этаж

9-00
	Каркина Л.Ю., Теплякова Е.Ю.

	10.
	Подготовка к празднованию к 90-летию района
	До 21.03
	Каркина Е.А.

	Отдел собственности

	11.
	Работа с должниками по  аренде имущества и плате за наём жилых помещений
	В течение месяца
	Глухова М.И.

Малышева О.А.

	12.
	Проведение сверки имущества, переданного по договорам оперативного управления, с муниципальными учреждениями
	В течение месяца
	Малышева О.А.

	13.
	Работа с программой «Барс-реестр» и  «Барс-имущество»
	В течение месяца
	Малышева О.А.

	14.
	Регистрация договоров купли-продажи  квартир мол. спец. (Антропова из Соколовки)
	В теч. мес.
	Глухова М.И.

	15.
	Регистрация права МС на газопроводы 
	В теч. мес.
	Глухова М.И.

	16.
	Запрос котировок по техинвентаризации бесхозных коммунальных сетей.
	До 30.03.
	Глухова М.И.

	17.
	Подготовка актов приема передачи по передаче имущества в поселения: Ол. Болото, Мазунино, Уральский, Сигаево, Шадрино.
	В теч. мес.
	Глухова М.И.

	18.
	Подготовка пакета документов в Правительство по передаче имущества в посел. (Соколовка, Ус. Сарап., Нечкино, Кигбаево, Девятово, Юр.)
	До 05.03. 
	Глухова М.И.

	19.
	Подготовка перечней муниц. имущества для передачи в поселения (Мостовое, Северный)
	В течение месяца
	Малышева О.А.



	
	Отдел земельных отношений

	20.
	Проведение сверок поступления доходов от аренды земли, продажи земли с управлением финансов
	до 10 числа 
	Попова О. А.

	21.
	Составление отчетов по поступлению арендной платы за землю и представление на согласование зам.главы Администрации по экономике
	до 10 числа
	Попова О. А.

	22.
	Доведение до юридических лиц ставок арендной платы за землю, кодов ОКТмО и кодов бюджетной классификации для осуществления платежей
	До 15.03.
	Попова О. А.

	23.
	Подготовка документации для продажи земельных участков, по продаже права аренды, проведения торгов и оформления договоров аренды и купли продажи земельных участков
	В течение месяца


	Попова О. А.

	24.
	Информация в Прокуратуру по предоставленным земельным участкам 
	до 10 числа
	Бортникова И.Д.
Красноперова Н.Я.

	25.
	Организация работ по формированию ЗУ для многодетных семей, молодых специалистов, молодых семей
	март
	Абашева Л. Л.

	26.
	Формирование отчетной информации  по обеспечению многодетных семей, молодых специалистов, молодых семей земельными участками
	март
	Красноперова Н.Я.

	27.
	Ведение претензионно-исковой  работы по взиманию задолженности по арендной плате
	В течение месяца
	Палабугина А. С.

	28.
	Переоформление и приведение в соответствие договоров аренды земельных участков, заключенных с сельскохозяйственными организациями
	март
	Бортникова И.Д.

	29.
	Проведение инвентаризации заключенных договоров аренды и договоров купли-продажи земельных участков с юридическими лицами, ИП, КФХ за период с 2008 по 2011 годы на предмет регистрации прав 
	март
	Бортникова И.Д.

	30.
	Проведение инвентаризации заключенных договоров аренды и договоров купли-продажи земельных участков с физическими лицами за период с 2008 по 2011 годы на предмет регистрации прав 
	март
	Красноперова Н.Я.

	31.
	Контроль за проведением работ по межеванию земельных участков (в т.ч. по своевременной сдаче выполненных работ)
	март
	Абашева Л.Л. Палабугина А.С.


