УТВЕРЖДАЮ:

Зам. Главы по экономике

_____________ Л.Ю. Каркина

ПЛАН

Работы отдела экономики, отдела собственности

и отдела земельных отношений

 на январь 2014 года 

	№
	Наименование мероприятия
	Срок  исполнения
	Ответственный

	Отдел экономики



	1. 
	Уточнение дислокации торговых предприятий, общественного питания и мелкорозничной торговой сети на территории Сарапульского района по состоянию на 01.01.2014 г.
	До 31 января


	Каркина Е.А.

	2. 
	Подготовка информации о производстве и отпуску продукции местными производителями Сарапульского района
	До 20 января 
	Каркина Е.А.

	3. 
	Подготовка информации об остатках, поступлении и расходе топлива, теплоэнергии и электроэнергии в статистику
	До 20 января
	Теплякова Е.Ю.

	4. 
	Заключение договоров по возмещению расходов по оплате коммунальных услуг  
	В течение месяца
	Теплякова Е.Ю.

	5. 
	Подготовка статистических отчетов по муниципальным закупкам
	До 20 января
	Кинжалов М.С.

	6. 
	Анализ производственной деятельности отраслей района за 2013 год
	До 25.01
	Балабанова Е.В.

	7. 
	Подготовка отчета о работе отдела экономики 
	До 20.01
	Балабанова Е.В.

	Отдел собственности



	1.
	Работа с должниками по  аренде имущества и плате за наём жилых помещений
	В течение месяца
	Глухова М.И.

Малышева О.А.

	2.
	Проведение сверок поступления доходов от продажи и аренды имущества  с управлением финансов
	До 15 января
	Глухова М.И.

Малышева О.А. 

	3.
	Подготовка отчета о проделанной работе за 2013 год
	До 20 января
	Глухова М.И. 

Малышева О.А.

	4.
	Подготовка выписок из реестра муниципальной собственности
	В течение месяца
	Малышева О.А.

	5.
	Работа с программой «Барс- реестр» и  «Барс-имущество»
	В течение месяца
	Малышева О.А.

	6.
	Регистрация договоров купли-продажи  квартир мол. спец. (Гафаров)
	В теч. мес.
	Глухова М.И.

	7.
	Регистрация права МС на газопроводы 
	В теч. мес.
	Глухова М.И.

	8.
	Подготовка пакета документов в Правительство по передаче  имущества в МО Уральское, Соколовское, Юринское, Усть-Сарапульское, Нечкинское, Кигбаевское
	В теч. мес.
	Глухова М.И.

	9.
	Передаче объектов здравоохранения и социального обслуживания  в собственность УР
	В теч. месяца
	МалышеваО.А.

Глухова М.И.

	10.
	Регистрация договора купли-продажи помещения кулинарии в с. Кигбаево
	 До 15.01.2014г.
	МалышеваО.А.

Глухова М.И.

	Отдел земельных отношений



	1. 
	Проведение сверок поступления доходов от аренды земли, продажи земли с управлением финансов
	до 10 числа 
	Попова О. А.

	2. 
	Составление отчетов по поступлению арендной платы за землю и представление на согласование зам.главы Администрации по экономике
	до 10 числа
	Попова О. А.

	3. 
	Доведение до юридических лиц ставок арендной платы за землю, кодов ОКАТО и кодов бюджетной классификации для осуществления платежей
	До 15.03.
	Попова О. А.

	4. 
	Подготовка документов и сдача их на государственную регистрацию в Управлении Росреестра по УР по оформлению права собственности МО «Сарапульский район» на земельные участки
	В течение месяца
	Палабугина А. С.

	5. 
	Правовая экспертиза проектов писем, ответов на заявления/обращения, постановлений, договоров, справок и другой корреспонденции, оформляемой специалистами отдела
	В течение месяца
	Палабугина А.С.

	6. 
	Подготовка документации для продажи земельных участков, по продаже права аренды, проведения торгов и оформления договоров аренды купли продажи земельных участков
	по отдельному плану
	Попова О. А.

	7. 
	Информация в Прокуратуру по предоставленным земельным участкам 
	до 10 числа
	Красноперова Н.Я. Бортникова И.Д.

	8. 
	Организация работ по постановке земельных участков на кадастровый учет, по внесению изменений в ГКН
	В течение месяца
	Булдаков С. С.

	9. 
	Организация работ по формированию ЗУ для многодетных семей, молодых специалистов, молодых семей
	В течение месяца
	Абашева Л. Л.

	10. 
	Формирование отчетной информации  по обеспечению многодетных семей, молодых специалистов, молодых семей земельными участками
	В течение месяца
	Красноперова Н.Я.

	11. 
	Ведение претензионно-исковой  работы по взиманию задолженности по арендной плате (2 дела)
	Январь
	Палабугина А. С.

	12. 
	Переоформление и приведение в соответствие договоров аренды земельных участков, заключенных с сельскохозяйственными организациями
	В течение месяца
	Бортникова И.Д.

	13. 
	Проведение инвентаризации заключенных договоров аренды и договоров купли-продажи земельных участков с юридическими лицами, ИП, КФХ за период с 2008 по 2011 годы на предмет регистрации прав 
	Январь
	Бортникова И.Д.

	14. 
	Проведение инвентаризации заключенных договоров аренды и договоров купли-продажи земельных участков с физическими лицами за период с 2008 по 2011 годы на предмет регистрации прав 
	Январь
	Красноперова Н.Я.

	15. 
	Подготовка документов для списания задолженности по арендной плате
	По отдельному плану
	   Попова О.А.

	16. 
	Провести проверку достоверности внесенных сведений в ГКН по налогооблагаемым ЗУ
	январь
	Булдаков С.С.

	17. 
	Приемка результатов инвентаризации земель с/х назначения
	январь
	Абашева Л.Л.

	18. 
	Проведение инвентаризации договоров (контрактов) по межеванию земельных участков
	По отдельному плану
	Булдаков С.С.


