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	№ п/п
	Наименование   мероприятия


	Срок исполнения
	Ответственные лица

	1
	Прием заявлений от граждан о предоставлении субсидий, расчет размера субсидий
	Ежемесячно
	Морозова И.Г., Шельпякова А.В., Лушникова О.С., Силина В.А., Шутова Л.Н., Куклина И.Ю.

	2
	Консультирование граждан по вопросам предоставления субсидий
	Постоянно в течении года
	Морозова И.Г., Шельпякова А.В., Лушникова О.С., Силина В.А., Шутова Л.Н., Куклина И.Ю.

	3
	Подготовка и сдача отчетов в Минстрой УР о  начислении субсидий
	Ежемесячно, 19 числа
	Морозова И.Г.

	4
	Проведение  выездной работы по МО-поселениям с целью проведения разъяснительной работы с населением по вопросам предоставления субсидий.
	По графику в течении года
	Морозова И.Г.

	5
	Прием заявлений от многодетных семей о предоставлении компенсаций на оплату ЖКУ, расчет размера компенсационных выплат
	Ежемесячно
	Шельпякова А.В.

	6
	Консультирование граждан по вопросам предоставления компенсаций многодетным семьям
	Постоянно в течении года
	Морозова И.Г., Шельпякова А.В., Лушникова О.С., Силина В.А., Шутова Л.Н., Куклина И.Ю.

	7
	Проведение  выездной работы по МО-поселениям с целью проведения разъяснительной работы с населением по вопросам предоставления компенсаций многодетным семьям
	По графику в течении года
	Морозова И.Г.

	8
	Расчеты прогноза сумм субсидий 
	По мере необходимости
	Морозова И.Г.

	9
	Систематизация и сбор начисленных субсидий на местах специалистов для составления общего свода начисления субсидий
	Ежемесячно
	Морозова М.Г..

	10
	Подготовка статистических данных 
	Ежеквартально
	Морозова И.Г.

	11
	Проведение приема граждан по вопросам назначения жилищных субсидий
	Постоянно в течении года
	Морозова И.Г.

	12
	Проведение анализа работы отдела
	ежемесячно
	Морозова И.Г.

	13
	Проведение учета, рассмотрение, подготовка ответов на письма, жалобы, заявления граждан, поступивших в отдел
	Постоянно в течении года
	Морозова И.Г., Шельпякова А.В., Лушникова О.С., Силина В.А., Шутова Л.Н., Куклина И.Ю.

	14
	Проведение проверки правильности начисления субсидий гражданам
	По графику в течении года
	Морозова И.Г.

	15
	Обновление программы 1С Субсидий при сотрудничестве ООО «ЭЛМИ»
	По мере поступления обновлений
	Морозова М.Г..

	16
	Посещение семинаров об изменениях предоставления субсидий
	При приглашении
	Морозова И.Г., Морозова М.Г., Шельпякова А.В., Лушникова О.С., Силина В.А., Шутова Л.Н., Куклина И.Ю.

	17
	Прием заявлений, касающихся жилищно-бытовой комиссии
	Ежедневно
	Морозова И.Г.

	18
	Составление протоколов жилищно-бытовой комиссии
	Ежемесячно
	Морозова И.Г.

	19
	Готовить документы на награждение работников отдела жилищных субсидий Почетными грамотами: главы и администрации района, Минстроя  УР
	В теч. года
	Морозова И.Г.

	20
	Проводить анализ исполнения смет расходов
	В теч. года
	Морозова И.Г.

	21
	 Подготовка отчета о проделанной работы Отдела жилищных субсидий на коллегию, решение спорных вопросов 
	В теч. года
	Морозова И.Г.


Начальник отдела жилищных субсидий
Администрации МО « Сарапульский район»                                       И.Г. Морозова
