
УТВЕРЖДЕНО 

Наблюдательным советом  

МАУ «МФЦ МО «Сарапульский район»» 

(протокол  от "24" декабря 2013 г.) 

 

 

Положение  
о закупке товаров, работ и услуг для нужд муниципального автономного 

учреждения «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг муниципального образования 

«Сарапульский район» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ и услуг для нужд 

автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее – 

Положение о закупке) разработано в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 

отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон о закупках), 

регламентирует закупочную деятельность автономного учреждения 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее – заказчик) и содержит 

требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур 

закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок 

заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением 

закупки положения.  

1.2.  При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется 

Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской 

Федерации, Законом о закупках, другими федеральными законами и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также принятыми в 

соответствии с ними и утвержденными правовыми актами, регламентирующими 

правила закупки, настоящим Положением о закупке.   

1.3. При закупке товаров, работ, услуг (далее – закупка) заказчик 

руководствуется следующими принципами: 

1) информационная открытость закупки; 

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и 

необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам 

закупки; 

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств 

на приобретение товаров, работ, услуг и реализация мер, направленных на 

сокращение издержек заказчика; 

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем 

установления неизмеряемых требований к участникам закупки. 
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1.4. Положением о закупке могут быть предусмотрены иные (помимо 

конкурса или аукциона, предусмотренных Законом о закупках) способы закупки.  

1.5. Правительством Российской Федерации установлен перечень товаров, 

работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме. 

  

2. Информационное обеспечение закупки, принципы и основные положения 

закупки товаров, работ, услуг 

 

2.1. Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное положение, 

подлежат обязательному размещению на официальном сайте в информационно - 

телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о 

размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

(www.zakupki.gov.ru) (далее - официальный сайт) не позднее чем в течение 

пятнадцати дней со дня утверждения. 

2.2. Заказчик размещает на официальном сайте план закупки товаров, 

работ, услуг на срок не менее чем один год. Порядок формирования плана 

закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном 

сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются 

Правительством Российской Федерации. 

2.3. При закупке на официальном сайте размещается информация о 

закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект 

договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и 

документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую 

документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в 

ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном 

сайте предусмотрено Законом о закупках и Положением о закупке. В случае, 

если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена 

закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению 

с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем 

в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном 

сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных 

условий. 

2.4. Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого 

конкурса, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, 

содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, 

содержащимся в документации о закупке. 

2.5. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие 

сведения: 

1) способ закупки (открытый конкурс, запрос котировок, закупка у 

единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер контактного телефона заказчика; 

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема 

выполняемых работ, оказываемых услуг; 
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4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, 

порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление 

документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением 

случаев предоставления документации в форме электронного документа; 

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения 

итогов закупки. 

 2.6. В документации о закупке должны быть указаны сведения, 

определенные положением о закупке, в том числе: 

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим 

характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным 

характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, 

отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с 

определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, 

оказываемой услуги потребностям заказчика; 

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в 

закупке; 

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который 

является предметом закупки, его функциональных характеристик 

(потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, 

требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой 

услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и 

качественных характеристик; 

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, 

оказания услуги; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета 

расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и 

других обязательных платежей); 

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие 

в закупке; 

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых 

участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным 

требованиям; 

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления 

участникам закупки разъяснений положений документации о закупке; 

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения 

итогов закупки; 

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке; 

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке. 

 2.7. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, 

разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком на 
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официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения 

о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.  

В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и 

изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком 

позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в 

закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен 

так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о 

закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок 

на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.  

2.8. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются заказчиком на 

официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких 

протоколов. 

2.9. В случае возникновения при ведении официального сайта 

федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение 

официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к 

официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, 

подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с Законом о 

закупках и Положением о закупке, размещается Заказчиком на сайте Заказчика с 

последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего 

дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к 

официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке. 

2.10. Размещенные на официальном сайте в соответствии с Законом о 

закупках и Положением о закупке информация о закупке, Положение о закупке, 

план закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы. 

2.11. Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о 

закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч 

рублей. 

2.12. Размещение Заказчиком на официальном сайте информации о 

закупке осуществляется без взимания платы. Порядок размещения на 

официальном сайте информации о закупке устанавливается Правительством 

Российской Федерации. Порядок регистрации Заказчиков на официальном сайте 

устанавливается федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным Правительством Российской Федерации на ведение 

официального сайта. 

2.13. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным 

месяцем, размещает на официальном сайте: 

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных 

заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных 

заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, 

подрядчика); 

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных 

заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют 

государственную тайну или в отношении которой приняты решения 
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Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 

Закона о закупках. 

 

3. Участники закупки 

 

3.1. Участником Закупки может быть любое юридическое лицо или 

несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника 

Закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы 

собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое 

физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне 

одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или 

несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного 

участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным 

Заказчиком в соответствии с Положением о закупке. 

3.2. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым 

товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования 

и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по 

критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. 

Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, 

работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок 

оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные заказчиком, 

применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым 

ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора. 

3.3. При закупке заказчик вправе установить требование об отсутствии 

сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, 

предусмотренном статьей 5 Закона о закупках, и (или) в реестре 

недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21 

июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных 

нужд". 

3.4. При осуществлении закупки Заказчик устанавливает следующие 

единые требования к участникам закупки: 

1) соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в 

соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, 

осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, 

являющихся предметом закупки; 

2) отсутствие процедуры ликвидации участника закупки - юридического 

лица, отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки 

(юридического лица, индивидуального предпринимателя) банкротом, и об 

открытии конкурсного производства; 

3) не приостановление деятельности участника закупки в порядке, 

предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке; 
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4) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным 

налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или 

государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер 

которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов 

участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний 

завершенный отчетный период. 

3.5. Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия 

(бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг. 

3.6. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в 

порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) 

заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях: 

 

4. Комиссия по осуществлению закупок 

 

4.1. Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за 

исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя), Заказчик создает комиссию по осуществлению закупок (далее - 

комиссия). 

4.2. Решение о создании комиссии принимается Заказчиком до начала 

проведения закупки. При этом определяются состав комиссии и порядок ее 

работы, назначается председатель комиссии. 

4.3. Заказчиком могут создаваться конкурсные, котировочные комиссии и 

единые комиссии, осуществляющие функции по осуществлению закупок путем 

проведения конкурсов, запросов котировок. Число членов конкурсной или 

единой комиссии должно быть не менее чем пять человек, число членов 

котировочной комиссии должно быть не менее чем три человека, включая 

председателя, заместителя председателя и секретаря. 

4.4. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании 

комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее 

членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем 

комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие 

решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также 

делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

В случае отсутствия председателя комиссии его обязанности исполняет 

заместитель председателя. 

В случае отсутствия председателя комиссии и заместителя председателя 

комиссии, обязанности председателя комиссии исполняет секретарь комиссии. 

4.5. Членами комиссии могут быть только сотрудники Заказчика. 

4.6. Членами комиссии не могут быть сотрудники, лично 

заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе сотрудники, 

подавшие заявки на размещение заказа, либо состоящие в штате организаций, 

подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны 

оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, 

являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов 

garantf1://70282842.1000/
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управления, кредиторами участников размещения заказа).  В случае выявления 

в составе комиссии указанных лиц они незамедлительно заменяются другими 

сотрудниками, которые лично не заинтересованы в результатах размещения 

заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения 

заказа. 

4.7. Замена члена комиссии допускается только по решению Заказчика, 

принявшего решение о создании комиссии. 

 

5. Способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

 

5.1. Заказчик при осуществлении закупок использует конкурентные 

способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или 

осуществляет закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

5.2. Конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) являются открытый конкурс, запрос котировок. 

5.3. Заказчик выбирает способ определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в соответствии с Положением о закупке.  

5.4. Закупка осуществляется Заказчиком следующими способами: 

1) открытый конкурс; 

2) запрос котировок; 

3) закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

 

6. Закупка путем проведения открытого конкурса 

 

6.1. Под открытым конкурсом (далее – конкурс) понимается способ 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором победителем 

признается участник закупки, предложивший лучшие условия исполнения 

договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления 

заявок, которые установлены в конкурсной документации. Информация о 

закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения 

на официальном сайте извещения о проведении такого конкурса, конкурсной 

документации и к участникам закупки предъявляются единые требования.  

Заказчик осуществляет закупку путем проведения конкурса при условии, 

что начальная (максимальная) цена договора превышает один миллион рублей.  

6.2. Информация о проведении конкурса, включая извещение о проведении 

конкурса, конкурсную документацию, проект договора, размещается Заказчиком 

на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до даты вскрытия 

конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытия доступа к поданным в 

форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе. 

6.3. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация, 

разрабатываемые и утверждаемые Заказчиком, должны соответствовать 

требованиям, установленным п. 2.5., 2.6. Положения о закупке. 

6.4. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления на 

официальном сайте без взимания платы. Предоставление конкурсной 
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документации (в том числе по запросам заинтересованных лиц) до размещения 

извещения о проведении конкурса не допускается. 

6.5. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о 

проведении конкурса. Изменения, вносимые в извещение о проведение 

конкурса, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации 

размещаются заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех 

дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, 

предоставления указанных разъяснений.  

Если изменения в извещение о проведение конкурса, документацию о 

закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания 

подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в конкурсе 

должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте 

внесенных в извещение о проведении конкурса, документацию о конкурсе 

изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок 

составлял не менее чем пятнадцать дней.  

6.6. После даты размещения извещения о проведении конкурса заказчик на 

основании поданного в письменной форме заявления любого заинтересованного 

лица в течение двух рабочих дней с даты получения соответствующего 

заявления обязан предоставить такому лицу конкурсную документацию в 

порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная 

документация предоставляется в форме документа на бумажном носителе после 

внесения данным лицом платы за предоставление конкурсной документации, 

если данная плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в 

извещении о проведении конкурса, за исключением случаев предоставления 

конкурсной документации в форме электронного документа. Размер данной 

платы не должен превышать расходы заказчика на изготовление копии 

конкурсной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, 

посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в 

форме электронного документа осуществляется без взимания платы, за 

исключением платы, которая может взиматься за предоставление конкурсной 

документации на электронном носителе. 

6.7. Конкурсная документация, размещенная на официальном сайте, 

должна соответствовать полностью конкурсной документации, предоставляемой 

по запросам заинтересованных лиц. 

6.8. Любой участник конкурса вправе направить в письменной форме 

заказчику запрос о даче разъяснений положений конкурсной документации. В 

течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса заказчик 

обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа 

разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос 

поступил к заказчику не позднее чем за пять дней до даты окончания срока 

подачи заявок на участие в конкурсе.   

6.9. В течение одного рабочего дня с даты направления разъяснений 

положений конкурсной документации такие разъяснения должны быть 

размещены заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но 
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без указания лица, от которого поступил запрос. Разъяснения положений 

конкурсной документации не должны изменять ее суть. 

6.10. Заявки на участие в конкурсе представляются по форме и в порядке, 

которые указаны в конкурсной документации, а также в месте и до истечения 

срока, которые указаны в извещении о проведении конкурса. 

6.11. Участник конкурса подает в письменной форме заявку на участие в 

конкурсе в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание 

заявки до вскрытия, или в форме электронного документа (если такая форма 

подачи заявки допускается конкурсной документацией). Форма заявки на 

участие в конкурсе может указываться в конкурсной документации. Заявка на 

участие в конкурсе должна содержать всю указанную заказчиком в конкурсной 

документации информацию, а именно: 

1) следующие информацию и документы об участнике конкурса, подавшем 

заявку на участие в конкурсе: 

а) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, 

почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при 

наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер 

контактного телефона; 

б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или 

засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки (для 

юридического лица), выписка из единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей или засвидетельствованная в нотариальном 

порядке копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), которые 

получены не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном 

сайте извещения о проведении конкурса, копии документов, удостоверяющих 

личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный 

перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица или физического лица в качестве индивидуального 

предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего 

государства (для иностранного лица); 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 

имени участника конкурса - юридического лица (копия решения о назначении 

или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на 

должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом 

действовать от имени участника открытого конкурса без доверенности (далее в 

настоящей статье - руководитель). В случае, если от имени участника конкурса 

действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также 

доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса, 

заверенную печатью участника конкурса и подписанную руководителем (для 

юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо 

засвидетельствованную в нотариальном порядке копию указанной доверенности. 

В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным 

руководителем, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, 

подтверждающий полномочия такого лица; 
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г) документы, подтверждающие соответствие участника конкурса требованиям к 

участникам конкурса, установленным заказчиком в конкурсной документации, 

или копии таких документов; 

д) копии учредительных документов участника конкурса (для юридического 

лица); 

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого 

решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения 

для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской 

Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника 

конкурса поставка товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся 

предметом договора, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения 

заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора является 

крупной сделкой; 

ж) документы, подтверждающие соответствие участника конкурса и (или) 

предлагаемых им товара, работы или услуги условиям, запретам и ограничениям 

в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены заказчиком в 

конкурсной документации, или заверенные копии таких документов; 

2) предложение участника конкурса в отношении объекта закупки, а в случае 

закупки товара также предлагаемая цена единицы товара, информация о стране 

происхождения товара или производителе товара; 

3) в случаях, предусмотренных конкурсной документацией, копии документов, 

подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, 

установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (при 

наличии в соответствии с законодательством Российской Федерации данных 

требований к указанным товару, работе или услуге). При этом не допускается 

требовать представление таких документов, если в соответствии с 

законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе 

с товаром; 

4) документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие в 

конкурсе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных 

средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе с отметкой банка, 

или заверенная банком копия этого платежного поручения либо включенная в 

реестр банковских гарантий банковская гарантия). 

6.12. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, 

чертеж, фотографию, иное изображение, образец, пробу товара, закупка 

которого осуществляется. 

6.13. Все листы поданной в письменной форме заявки на участие в 

конкурсе, все листы тома такой заявки должны быть прошиты и пронумерованы. 

Заявка на участие в конкурсе и том такой заявки должны содержать опись 

входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника конкурса 

(для юридического лица) и подписаны участником конкурса или лицом, 

уполномоченным участником конкурса. Соблюдение участником конкурса 

указанных требований означает, что информация и документы, входящие в 

состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы 
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от имени участника конкурса и он несет ответственность за подлинность и 

достоверность этих информации и документов. При этом ненадлежащее 

исполнение участником конкурса требования о том, что все листы таких заявки 

и тома должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в 

допуске к участию в конкурсе. 

6.14. Требовать от участника конкурса иные документы и информацию не 

допускается. 

6.15. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, каждая поданная в 

форме электронного документа заявка на участие в конкурсе, поступившие в 

срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются заказчиком. При 

этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на 

котором не указана информация о подавшем его лице, и требование о 

предоставлении соответствующей информации не допускаются. 

6.17. Участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие в 

конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

6.18. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается с наступлением 

срока вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытия 

доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 

конкурсе. 

6.19. Заказчик обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие 

в конкурсе, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность 

поданных в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе и 

обеспечивают рассмотрение содержания заявок на участие в конкурсе только 

после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытия 

доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 

конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в 

конкурсе, в том числе поданных в форме электронных документов заявок на 

участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение этих конвертов, 

осуществлять открытие доступа к таким заявкам до момента вскрытия конвертов 

с заявками на участие в конкурсе или открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в конкурсе.  

6.20. Конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший после 

истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе, не вскрывается и в случае, 

если на конверте с такой заявкой указана информация о подавшем ее лице, в том 

числе почтовый адрес, возвращается заказчиком, специализированной 

организацией в порядке, установленном конкурсной документацией. Открытие 

доступа к заявкам на участие в конкурсе, поданным в форме электронных 

документов после истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе, не 

осуществляется. 

6.21. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в 

конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни 

одной такой заявки, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если 

конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается 
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не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана 

только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной такой заявки. 

6.22. Конкурсная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в 

конкурсе и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных 

документов заявкам на участие в конкурсе после наступления срока, указанного 

в конкурсной документации в качестве срока подачи заявок на участие в 

конкурсе. Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, открывается 

доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 

конкурсе публично во время, в месте, в порядке и в соответствии с процедурами, 

которые указаны в конкурсной документации. Вскрытие всех поступивших 

конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в 

форме электронных документов заявкам на участие в таком конкурсе 

осуществляются в один день. 

6.23. Заказчик обязан предоставить возможность всем участникам 

конкурса, подавшим заявки на участие в нем, или их представителям 

присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и 

(или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам 

на участие в конкурсе. Заказчик признается исполнившим эту обязанность, если 

участникам конкурса предоставлена возможность получать в режиме реального 

времени полную информацию о вскрытии конвертов с заявками на участие в 

конкурсе и (или) об открытии указанного доступа. 

6.24. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в 

конкурсе и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных 

документов заявкам на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по 

нескольким лотам перед вскрытием таких конвертов и (или) открытием доступа 

к поданным в форме электронных документов в отношении каждого лота 

заявкам на участие в конкурсе конкурсная комиссия объявляет участникам 

конкурса, присутствующим при вскрытии таких конвертов и (или) открытии 

указанного доступа, о возможности подачи заявок на участие в конкурсе, 

изменения или отзыва поданных заявок на участие в конкурсе до вскрытия таких 

конвертов и (или) открытия указанного доступа. При этом конкурсная комиссия 

объявляет последствия подачи двух и более заявок на участие в конкурсе одним 

участником конкурса. 

6.25. Конкурсная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в 

конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов 

заявкам на участие в конкурсе, если такие конверты и заявки поступили 

заказчику до вскрытия таких конвертов и (или) открытия указанного доступа. В 

случае установления факта подачи одним участником конкурса двух и более 

заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, 

что поданные ранее этим участником заявки на участие в конкурсе не отозваны, 

все заявки на участие в конкурсе этого участника, поданные в отношении одного 

и того же лота, не рассматриваются и возвращаются этому участнику. 

6.26. Информация о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками 

на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных 
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документов заявкам на участие в конкурсе, наименование (для юридического 

лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый 

адрес каждого участника конкурса, конверт с заявкой которого вскрывается или 

доступ к поданной в форме электронного документа заявке которого 

открывается, наличие информации и документов, предусмотренных конкурсной 

документацией, условия исполнения договора, указанные в заявке на участие в 

конкурсе и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, 

объявляются при вскрытии данных конвертов и открытии указанного доступа и 

вносятся соответственно в протокол. В случае, если по окончании срока подачи 

заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной 

заявки, в этот протокол вносится информация о признании конкурса 

несостоявшимся. 

6.27. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией, подписывается всеми 

присутствующими членами конкурсной комиссии непосредственно после 

вскрытия таких конвертов и открытия доступа к поданным в форме электронных 

документов заявкам на участие в конкурсе  и не позднее чем через три дня со дня 

подписания размещается на официальном сайте.  

6.28. Заказчик обязан обеспечить осуществление аудиозаписи вскрытия 

конвертов с заявками на участие в конкурсе и (или) открытия доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

Участник конкурса, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на 

участие в конкурсе и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных 

документов заявкам на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и 

видеозапись вскрытия таких конвертов и (или) открытия указанного доступа. 

6.29. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе не может 

превышать двадцать дней с даты вскрытия конвертов с такими заявками и (или) 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в конкурсе.  

6.30. Заявка на участие в конкурсе признается надлежащей, если она 

соответствует требованиям конкурсной документации, а участник закупки, 

подавший такую заявку, соответствует требованиям, которые предъявляются к 

участнику закупки и указаны в конкурсной документации. 

6.31. Конкурсная комиссия отклоняет заявку на участие в конкурсе, если 

участник конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику 

конкурса, указанным в конкурсной документации, или такая заявка признана не 

соответствующей требованиям, указанным в конкурсной документации. 

6.32. Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе фиксируются 

в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе. 

6.33. Конкурсная комиссия осуществляет оценку заявок на участие в 

конкурсе, которые не были отклонены, для выявления победителя конкурса на 

основе критериев, указанных в конкурсной документации. 
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6.34. В случае, если по результатам рассмотрения заявок на участие в 

конкурсе конкурсная комиссия отклонила все такие заявки или только одна 

такая заявка соответствует требованиям, указанным в конкурсной документации, 

конкурс признается несостоявшимся. 

6.35. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе 

конкурсная комиссия присваивает каждой заявке на участие в конкурсе 

порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в 

них условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе, в которой 

содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. 

В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся 

одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер 

присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других 

заявок на участие в конкурсе, содержащих такие же условия. 

6.36. Победителем конкурса признается участник конкурса, который 

предложил лучшие условия исполнения договора на основе критериев, 

указанных в конкурсной документации, и заявке на участие в конкурсе которого 

присвоен первый номер. 

6.37. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе 

фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки таких заявок, в котором 

должна содержаться следующая информация: 

1) место, дата, время проведения рассмотрения и оценки таких заявок; 

2) информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых 

были рассмотрены; 

3) информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых 

были отклонены, с указанием причин их отклонения, в том числе положений 

конкурсной документации, которым не соответствуют такие заявки, 

предложений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе и не 

соответствующих требованиям конкурсной документации; 

4) решение каждого члена комиссии об отклонении заявок на участие в 

конкурсе; 

5) порядок оценки заявок на участие в конкурсе; 

6) присвоенные заявкам на участие в конкурсе значения по каждому из 

предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе; 

7) принятое на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе 

решение о присвоении таким заявкам порядковых номеров; 

8) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (при 

наличии) (для физических лиц), почтовые адреса участников конкурса, заявкам 

на участие в конкурсе которых присвоены первый и второй номера. 

 6.38. Результаты рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе 

на предмет ее соответствия требованиям конкурсной документации 

фиксируются в протоколе рассмотрения единственной заявки на участие в 

конкурсе, в котором должна содержаться следующая информация: 

1) место, дата, время проведения рассмотрения такой заявки; 
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2) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при 

наличии) (для физического лица), почтовый адрес участника конкурса, 

подавшего единственную заявку на участие в конкурсе; 

3) решение каждого члена комиссии о соответствии такой заявки требованиям 

Закона о закупках и конкурсной документации; 

4) решение о возможности заключения договора с участником конкурса, 

подавшим единственную заявку на участие в конкурсе. 

6.39. Протоколы, указанные в пунктах 6.37 и 6.38  настоящего Положения 

о закупке, составляются в двух экземплярах, которые подписываются всеми 

присутствующими членами конкурсной комиссии. К этим протоколам 

прилагаются содержащиеся в заявках на участие в конкурсе предложения 

участников конкурса о цене единицы товара, работы или услуги, стране 

происхождения и производителе товара. Один экземпляр каждого из этих 

протоколов хранится у заказчика, другой экземпляр в течение трех рабочих дней 

с даты его подписания направляется победителю конкурса или участнику 

конкурса, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, с 

приложением проекта договора, который составляется путем включения в 

данный проект условий договора, предложенных победителем конкурса или 

участником конкурса, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе. 

Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, протокол 

рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе с указанными 

приложениями размещаются заказчиком не позднее чем через три дня со дня 

подписания на официальном сайте. 

6.40. Любой участник конкурса, в том числе подавший единственную 

заявку на участие в конкурсе, после размещения на официальном сайте 

протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, протокола 

рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе вправе направить в 

письменной форме или в форме электронного документа заказчику запрос о даче 

разъяснений результатов конкурса. В течение двух рабочих дней с даты 

поступления этого запроса заказчик обязан представить в письменной форме или 

в форме электронного документа участнику конкурса соответствующие 

разъяснения. 

6.41. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на 

участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в 

конкурсную документацию, разъяснения положений конкурсной документации 

и аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и (или) 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в конкурсе хранятся заказчиком не менее чем три года. 

6.42. По результатам конкурса договор заключается на условиях, 

указанных в заявке на участие в конкурсе, поданной участником конкурса, с 

которым заключается договор, и в конкурсной документации. При заключении 

договора его цена не может превышать начальную (максимальную) цену 

договора, указанную в извещении о проведении конкурса. 
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6.43. Договор заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем 

через двадцать дней с даты размещения на официальном сайте протокола 

рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе.  

6.44. В течение пятнадцати дней с даты получения от заказчика проекта 

договора (без подписи заказчика) победитель конкурса обязан подписать 

договор и представить все экземпляры договора заказчику. При этом победитель 

конкурса одновременно с договором обязан представить заказчику документы, 

подтверждающие предоставление обеспечения исполнения договора в размере, 

который предусмотрен конкурсной документацией. В случае, если победителем 

конкурса не исполнены требования настоящей части, такой победитель 

признается уклонившимся от заключения договора. 

6.45. При уклонении победителя конкурса от заключения договора 

заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных 

уклонением от заключения договора в части, не покрытой суммой обеспечения 

заявки на участие в конкурсе, и заключить договор с участником конкурса, 

заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. 

6.46. Проект договора в случае согласия участника конкурса, заявке на 

участие в конкурсе которого присвоен второй номер, заключить договор 

составляется заказчиком путем включения в проект договора, прилагаемый к 

конкурсной документации, условий исполнения договора, предложенных этим 

участником. Проект договора подлежит направлению заказчиком этому 

участнику в срок, не превышающий десяти дней с даты признания победителя 

конкурса уклонившимся от заключения договора. Участник конкурса, заявке на 

участие в конкурсе которого присвоен второй номер, вправе подписать договор 

и передать его заказчику в порядке и в сроки, которые предусмотрены пунктом 

пунктом 6.44., или отказаться от заключения договора. Одновременно с 

подписанными экземплярами договора этот участник обязан предоставить 

обеспечение исполнения договора. 

6.47. Непредоставление участником конкурса, заявке на участие в 

конкурсе которого присвоен второй номер, заказчику в срок, установленный 

настоящей статьей, подписанных этим участником экземпляров договора и 

обеспечения исполнения договора считается уклонением этого участника от 

заключения договора. В данном случае конкурс признается несостоявшимся. 

6.48. В течение десяти дней с даты получения от победителя конкурса или 

участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй 

номер, подписанного договора с приложением документов, подтверждающих 

предоставление обеспечения исполнения договора, заказчик обязан подписать 

договор и передать один экземпляр договора лицу, с которым заключен договор, 

или его представителю либо направить один экземпляр договора по почте лицу, 

с которым заключен договор. 

6.49. Заказчик заключает договор с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем), если конкурс признан не состоявшимся по 

основаниям: 
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1) в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе 

подана только одна заявка, при этом такая заявка признана соответствующей 

требованиям конкурсной документации; 

2) в связи с тем, что по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе 

только одна заявка признана соответствующей требованиям конкурсной 

документации. 

 6.50. Заказчик вносит изменения в план закупок и осуществляет 

проведение повторного конкурса или новую закупку в случаях, если конкурс 

признан не состоявшимся по основаниям: 

1) в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не 

подано ни одной такой заявки; 

2) в связи с тем, что по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе 

конкурсная комиссия отклонила все такие заявки. 

 6.51. Заказчик размещает извещение о проведении повторного конкурса на 

официальном сайте не менее чем за десять дней до даты вскрытия конвертов с 

заявками на участие в этом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в этом конкурсе. При этом объект 

закупки, количество товара, объем работы или услуги, требования, 

предъявляемые к участникам закупки, объекту закупки, условия договора, 

содержащиеся в конкурсной документации и проекте договора, должны 

соответствовать требованиям и условиям, которые содержались в конкурсной 

документации конкурса, признанного несостоявшимся, за исключением срока 

исполнения договора, который должен быть продлен на срок не менее чем срок, 

необходимый для проведения повторного конкурса, и начальной (максимальной) 

цены договора, которая может быть увеличена не более чем на десять процентов 

начальной (максимальной) цены договора, предусмотренной конкурсной 

документацией конкурса, признанного несостоявшимся. Проведение повторного 

конкурса осуществляется в соответствии с положениями настоящего Положения 

о закупке, с учетом положений настоящей части.  

 6.52. В случае, если повторный конкурс признан не состоявшимся, 

заказчик вносит изменения в план закупок и осуществляет данную закупку с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

6.53. Конкурс осуществляется в электронной форме в соответствии с 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 июня 2012 г. № 

616 "Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых 

осуществляется в электронной форме" (далее – перечень). 

 

 

 

7. Закупка путем проведения запроса котировок 

 

7.1. Под запросом котировок понимается способ определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя), при котором информация о потребностях заказчика в 

товаре, работе или услуге сообщается неограниченному кругу лиц путем 

garantf1://70092442.0/
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размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и 

победителем запроса котировок признается участник закупки, предложивший 

наиболее низкую цену договора. 

Заказчик осуществляет закупку путем проведения запроса котировок при 

условии, что начальная (максимальная) цена договора не превышает один 

миллион рублей.  

7.2. Не допускается взимание платы за участие в запросе котировок. 

7.3. Извещение о проведении запроса котировок и котировочная 

документация, разрабатываемые и утверждаемые Заказчиком, должны 

соответствовать требованиям, установленным пп. 2.5., 2.6. Положения о закупке. 

7.4. Заказчик обязан разместить на официальном сайте извещение о 

проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам 

проведения такого запроса, не менее чем за семь рабочих дней до даты 

истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок, а в случае 

осуществления закупки товара, работы или услуги на сумму, не превышающую 

двухсот пятидесяти тысяч рублей, не менее чем за четыре рабочих дня до даты 

истечения указанного срока. 

7.5. Извещение о проведении запроса котировок должно быть доступным 

для ознакомления в течение всего срока подачи заявок на участие в запросе 

котировок без взимания платы. 

7.6. Заказчик одновременно с размещением на официальном сайте 

извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос о 

предоставлении котировок не менее чем трем лицам, осуществляющим поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о 

проведении запроса котировок. 

7.7. Запрос о предоставлении котировок может направляться с 

использованием любых средств связи, в том числе в форме электронного 

документа. 

7.8. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о 

проведении запроса котировок не позднее чем за два рабочих дня до даты 

истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок. Изменение 

объекта закупки не допускается. Не позднее чем в течение трех дней с даты 

принятия указанного решения указанные изменения размещаются заказчиком на 

официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в запросе 

котировок должен быть продлен так, чтобы с даты размещения на официальном 

сайте указанных изменений до даты истечения срока подачи заявок на участие в 

запросе котировок этот срок составлял не менее чем семь рабочих дней, а при 

осуществлении закупки товара, работы или услуги на сумму, не превышающую 

двухсот пятидесяти тысяч рублей, не менее чем четыре рабочих дня до даты 

истечения этого срока. 

7.9. Любой участник закупки, в том числе участник, которому не 

направлялся запрос о предоставлении котировок, вправе подать только одну 

заявку на участие в запросе котировок. В случае, если заказчиком были внесены 

изменения в извещение о проведении запроса котировок, участник закупки 
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вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе котировок до 

истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок. 

7.10. Заявка на участие в запросе котировок подается заказчику в 

письменной форме в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать 

содержание такой заявки до вскрытия конверта, или в форме электронного 

документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. 

7.11. Заявка на участие в запросе котировок, поданная в срок, указанный в 

извещении о проведении запроса котировок, регистрируется заказчиком. При 

этом отказ в приеме и регистрации конверта с такой заявкой, на котором не 

указана информация о подавшем его лице, и требование предоставления данной 

информации не допускаются. По требованию участника запроса котировок, 

подавшего заявку на участие в запросе котировок, заказчик выдает расписку в 

получении заявки на участие в запросе котировок с указанием даты и времени ее 

получения. 

7.12. Заказчик обеспечивает сохранность конвертов с заявками, 

защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме 

электронного документа заявок на участие в запросе котировок и обеспечивает 

рассмотрение содержания заявок на участие в запросе котировок только после 

вскрытия конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к поданным в 

форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок. Лица, 

осуществляющие хранение конвертов с такими заявками, не вправе допускать 

повреждение этих конвертов до момента их вскрытия и (или) допускать 

открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в запросе котировок.  

7.13. Заявки на участие в запросе котировок, поданные после окончания 

срока подачи таких заявок, указанного в извещении о проведении запроса 

котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, 

подавшим такие заявки.  

7.14. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в 

запросе котировок подана только одна такая заявка или не подано ни одной 

такой заявки, запрос котировок признается несостоявшимся. 

7.15. В течение одного рабочего дня, следующего после даты окончания 

срока подачи заявок на участие в запросе котировок, котировочная комиссия 

вскрывает конверты с такими заявками и (или) открывает доступ к поданным в 

форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок, 

рассматривает такие заявки в части соответствия их требованиям, 

установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает такие 

заявки. Конверты с такими заявками вскрываются публично во время и в месте, 

которые указаны в извещении о проведении запроса котировок. Вскрытие всех 

поступивших конвертов с такими заявками и открытие доступа к поданным в 

форме электронных документов таким заявкам осуществляются в один день. 

Информация о месте, дате, времени вскрытия конвертов с такими заявками и 

(или) об открытии доступа к поданным в форме электронных документов таким 

заявкам, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при 
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наличии) (для физического лица), почтовый адрес каждого участника запроса 

котировок, конверт с заявкой на участие в запросе котировок которого 

вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на 

участие в запросе котировок которого открывается, цена товара, работы или 

услуги, указанная в такой заявке, информация, необходимая заказчику в 

соответствии с извещением о проведении запроса котировок, объявляются при 

вскрытии конвертов с такими заявками и (или) открытии доступа к поданным в 

форме электронных документов таким заявкам. 

7.15. Заказчик обязан предоставить возможность всем участникам запроса 

котировок, подавшим заявки на участие в запросе котировок, или 

представителям этих участников присутствовать при вскрытии конвертов с 

такими заявками и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных 

документов таким заявкам. Заказчик признается исполнившим эту обязанность, 

если участникам запроса котировок была предоставлена возможность получать в 

режиме реального времени полную информацию о вскрытии конвертов с такими 

заявками и (или) об открытии доступа к поданным в форме электронных 

документов таким заявкам. 

7.16. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в 

запросе котировок и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных 

документов таким заявкам котировочная комиссия обязана объявить участникам 

запроса котировок, присутствующим при вскрытии этих конвертов и (или) 

открытии доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам, 

о возможности подачи заявок на участие в запросе котировок до вскрытия 

конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов таким заявкам. 

7.17. В случае установления факта подачи одним участником запроса 

котировок двух и более заявок на участие в запросе котировок при условии, что 

поданные ранее такие заявки этим участником не отозваны, все заявки на 

участие в запросе котировок, поданные этим участником, не рассматриваются и 

возвращаются ему. 

7.18. Победителем запроса котировок признается участник запроса 

котировок, подавший заявку на участие в запросе котировок, которая 

соответствует всем требованиям, установленным в извещении о проведении 

запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товара, работы или 

услуги. При предложении наиболее низкой цены товара, работы или услуги 

несколькими участниками запроса котировок победителем запроса котировок 

признается участник, заявка на участие в запросе котировок которого поступила 

ранее других заявок на участие в запросе котировок, в которых предложена 

такая же цена. 

7.19. Котировочная комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на 

участие в запросе котировок, если они не соответствуют требованиям, 

установленным в извещении о проведении запроса котировок, либо 

предложенная в таких заявках цена товара, работы или услуги превышает 

начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса 
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котировок, или участником запроса котировок не предоставлены документы и 

информация, указанные в котировочной документации. Отклонение заявок на 

участие в запросе котировок по иным основаниям не допускается. 

7.20. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе 

котировок оформляются протоколом, в котором содержатся информация о 

заказчике, о существенных условиях договора, о всех участниках, подавших 

заявки на участие в запросе котировок, об отклоненных заявках на участие в 

запросе котировок с обоснованием причин отклонения (в том числе с указанием 

положений извещения о проведении запроса котировок, которым не 

соответствуют заявки на участие в запросе котировок этих участников, 

предложений, содержащихся в заявках на участие в запросе котировок, не 

соответствующих требованиям извещения о проведении запроса котировок, 

нарушений федеральных законов и иных нормативных правовых актов, 

послуживших основанием для отклонения заявок на участие в запросе 

котировок), предложение о наиболее низкой цене товара, работы или услуги, 

информация о победителе запроса котировок, об участнике запроса котировок, 

предложившем в заявке на участие в запросе котировок цену договора такую же, 

как и победитель запроса котировок, или об участнике запроса котировок, 

предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене 

договора, следующие после предложенных победителем запроса котировок 

условий. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе 

котировок подписывается всеми присутствующими на заседании членами 

котировочной комиссии и не позднее чем через три дня со дня подписания 

размещается на официальном сайте. Указанный протокол составляется в двух 

экземплярах, один из которых остается у заказчика, другой в течение двух 

рабочих дней с даты подписания указанного протокола передается победителю 

запроса котировок с приложением проекта договора, который составляется 

путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных 

извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной 

победителем запроса котировок в заявке на участие в запросе котировок. 

7.21. В случае, если котировочной комиссией отклонены все поданные 

заявки на участие в запросе котировок или по результатам рассмотрения таких 

заявок только одна такая заявка признана соответствующей всем требованиям, 

указанным в извещении о проведении запроса котировок, запрос котировок 

признается несостоявшимся. 

7.22. Любой участник запроса котировок, подавший заявку на участие в 

запросе котировок, после размещения на официальном сайте протокола 

рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок вправе направить 

заказчику в письменной форме или в форме электронного документа запрос о 

даче разъяснений результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в 

запросе котировок. В течение двух рабочих дней с даты поступления данного 

запроса заказчик обязан предоставить указанному участнику соответствующие 

разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа. 
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7.23. В случае, если победитель запроса котировок не представил 

заказчику подписанный договор в срок, указанный в извещении о проведении 

запроса котировок, такой победитель признается уклонившимся от заключения 

договора. 

7.24. В случае признания победителя запроса котировок уклонившимся от 

заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении 

убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить 

договор с участником запроса котировок, предложившим такую же, как и 

победитель запроса котировок, цену договора, или при отсутствии этого 

участника с участником запроса котировок, предложение о цене договора 

которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после 

предложенного победителем запроса котировок условия, если цена договора не 

превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о 

проведении запроса котировок. При этом заключение договора для этих 

участников является обязательным. В случае уклонения этих участников от 

заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении 

убытков, причиненных уклонением от заключениядоговора, и осуществить 

повторно запрос котировок. 

7.25. Договор может быть заключен не ранее чем через семь дней с даты 

размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки заявок на 

участие в запросе котировок и не позднее чем через двадцать дней с даты 

подписания указанного протокола. 

7.26. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о 

проведении запроса котировок, по цене, предложенной в заявке на участие в 

запросе котировок победителя запроса котировок или в заявке на участие в 

запросе котировок участника запроса котировок, с которым заключается договор 

в случае уклонения такого победителя от заключения договора. 

7.27. Заказчик заключает договор с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) в случаях, если запрос котировок признан не 

состоявшимся по основаниям: 

1) в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в запросе 

котировок подана только одна заявка. При этом такая заявка признана 

соответствующей требованиям, указанным в извещении о проведении запроса 

котировок; 

2) в связи с тем, что по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе 

котировок только одна такая заявка признана соответствующей требованиям, 

указанным в извещении о проведении запроса котировок. 

 7.28. Если запрос котировок признан не состоявшимся в связи с тем, что 

котировочной комиссией отклонены все поданные заявки на участие в запросе 

котировок, заказчик продлевает срок подачи заявок на участие в запросе 

котировок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после даты 

окончания срока подачи таких заявок размещает на официальном сайте 

извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом заказчик вправе 

направить запрос о подаче заявок на участие в запросе котировок не менее чем 
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трем его участникам, которые могут осуществить поставку необходимого 

товара, выполнение работы или оказание услуги.  

7.28. В случае, если после даты окончания срока подачи заявок на участие 

в запросе котировок, указанного в извещении о продлении срока подачи таких 

заявок, подана только одна такая заявка и она признана соответствующей 

требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок, заказчик 

заключает договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

7.29. Запрос котировок осуществляется в электронной форме в 

соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 

июня 2012 г. № 616 "Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка 

которых осуществляется в электронной форме". 

 

8. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) 

 

8.1. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) 

может осуществляться заказчиком в следующих случаях: 

1) осуществление закупки товара, работы или услуги, которые относятся к сфере 

деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным 

законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ "О естественных монополиях"; 

2) осуществление закупки товара, работы или услуги на сумму, не 

превышающую ста тысяч рублей, заказчик вправе не размещать на официальном 

сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 

сто тысяч рублей; 

3) осуществление закупки товара, работы или услуги государственным или 

муниципальным образовательным учреждением на сумму, не превышающую 

четырехсот тысяч рублей; 

4) возникновение потребности в работе или услуге, выполнение или оказание 

которых может осуществляться только органом исполнительной власти в 

соответствии с его полномочиями либо подведомственными ему 

государственным учреждением, государственным унитарным предприятием, 

соответствующие полномочия которых устанавливаются федеральными 

законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации 

или нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, 

законодательными актами соответствующего субъекта Российской Федерации; 

5) оказание услуг по водоснабжению, водоотведению, теплоснабжению, 

газоснабжению (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), по 

подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения, 

по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации 

ценам (тарифам), услуги телефонной связи, услуги сети Интернет; 

6) заключения договора энергоснабжения или договора купли-продажи 

электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии; 

7) возникновение потребности в определенных товарах, работах, услугах 

вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного 

характера, непреодолимой силы и применение иных способов определения 
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поставщика (подрядчика, исполнителя), требующих затрат времени, 

нецелесообразно; 

8) признание несостоявшимися конкурса, запроса котировок и принятие 

заказчиком решения об осуществлении закупки у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя), при этом договор должен быть заключен с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на условиях, 

предусмотренных документацией о закупке, по цене, предложенной участником 

закупки, с которым заключается договор, но не выше начальной (максимальной) 

цены договора; 

9) заключение договора на оказание услуг, связанных с направлением работника 

в служебную командировку, при этом к таким услугам относятся обеспечение 

проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных 

мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, 

обеспечение питания; 

10) заключение договоров лизинга, договоров аренды нежилых помещений. 

8.2. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в случаях закупки товара, работы или услуги на сумму,  

превышающую сто тысяч рублей, заказчик размещает на официальном сайте  

извещение об осуществлении такой закупки не позднее чем за пять дней до даты 

заключения договора. Извещение об осуществлении закупки у единственного 

поставщика (подрядчика, исполнителя) должно содержать информацию, 

указанную в пп. 2.5., 2.6 Положения о закупке. 

8.3. Закупка товаров, работ и услуг, включенных в перечень, не 

осуществляется в электронной форме: 

если закупка осуществляется у единственного поставщика (исполнителя, 

подрядчика) в соответствии с Положением о закупке. 

 

9. Порядок заключения и исполнения договора 

 

9.1. Порядок заключения и исполнения договора регулируется 

Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, локальными актами Заказчика с 

учетом нижеследующего. 

9.2. Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с 

Положением о закупке заключается такой договор (далее в данном разделе – 

участник закупки, обязанный заключить договор), по результатам проведения 

торгов (открытый конкурс, открытый аукцион) должен быть заключен 

Заказчиком не позднее двадцати дней, а по результатам неторговых процедур 

(запрос котировок, закупка в сфере монополистической деятельности) – не 

позднее десяти дней после размещения протокола о закупке. 

9.3. В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, не 

предоставил заказчику в срок, указанный в Положении о закупке, подписанный 

им договор, такой участник признается уклонившимся от заключения договора.  
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9.4. В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, 

признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить 

договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен 

следующий порядковый номер. 

9.5. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником 

закупки, обязанным заключить договор, в случаях: 

1) несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, 

требованиям, установленным в документации о закупке; 

2) предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, 

недостоверных сведений в заявке на участие в закупке. 

9.6. При заключении и исполнении договора не допускается изменение его 

условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам 

закупки, кроме случаев, предусмотренных настоящим разделом Положения. 

9.7. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении 

договора вправе изменить: 

1. Предусмотренный договором объем закупки.  

При увеличении объема закупки Заказчик по согласованию с участником 

вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому 

объему закупки, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с 

сокращением объема закупки заказчик обязан изменить цену договора 

указанным образом. 

2. Сроки исполнения обязательств по договору, в случае если 

необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой 

силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по договору 

(при наличии уважительных причин просрочки). 

3. Цену договора: 

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора; 

- в случаях, предусмотренных Положением о закупке; 

- в случае инфляционного роста цен на основании показателей 

прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического 

развития Российской Федерации; 

- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской 

Федерации регулируемых государством цен (тарифов); 

- в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи 

электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии. 

9.8. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, 

предусмотренном гражданским законодательством и локальными актами 

Заказчика. 


